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Circ.n. 15 B/ba‘fs
Puot, m. 4«03 6 Messina, 25.05.2018

Al DOCENTI DELL'I.C. “VILLA LINA - RITIRO"

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico

In vista della conclusione dell’anno scolastico 2017/2018 si raccomanda di portare a termine gli
adempimenti di seguito elencati:

1.

A

| docenti responsabili di plesso dovranno raccogliere e consegnare i registri delle classi dei plessi di
pertinenza, controllando che questi siano opportunamente compilati.

| docenti coordinatori di classe devono controllare che i registri dei consigli di classe siano completi
di tutti gli allegati opportunamente numerati per ciascun verbale.

Le Funzioni Strumentali presenteranno la relazione finale del lavoro svolto, opportunamente
documentato sull’apposito modulo che verra fornito dalla presidenza.

Tutti i docenti dei tre ordini di scuola presenteranno la relazione finale delle attivita curricolari; i
docenti di scuola primaria e secondaria utilizzeranno I'apposito modulo di relazione che verra
fornito dalla presidenza.

| docenti che hanno svolto attivita progettuali curriculari ed extracurriculari presenteranno la
relazione sull’apposito modulo che verra fornito dalla presidenza.

| docenti che hanno in uso sussidi multimediali, libri e materiale vario preso in prestito dalla scuola,
dovranno riconsegnarlo in presidenza entro e non oltre Venerdi 1 Giugno 2018 dalle ore 10,00 alle
ore 13,00.

Le schede e i moduli di cui sopra verranno reperiti dal sito della scuola.

Tutta la documentazione sara consegnata ai collaboratori del Dirigente Scolastico al termine del Collegio

dei Docenti.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Giuseppa Cosola
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Ex art.3, comma2, D.lgs 39/93



